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QUE NO ES UNA MONOGRAFIA

l , DIFERENCIAS ENTRE MONOGRAFIA, TESIS,
‘ TESINA, ESTUDIO Y ARTICULO CIENTIFICO

\ A simple vista, estos cinco tipos de escritos se pa-
‘ recen. Esto es asi porque tienen en com(n una serie de
caracteristicas:

# Tratan sobre un tema especifico

# Son de caracter informativo

# Se basan en la recoleccion de datos, los que
# Son ordenados y analizados, para finalmente
# Sacar conclusiones personales

En principio, UNA MONOGRAFIA ES UNA INVESTIGACION ES-
CRITA, PERSONAL Y BREVE SOBRE UN TEMA ESPECIFICO, descri-
biendo lo que otros escribieron sobre él, por medio de ura
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AMPLIA REVISION BIBLIOGRAFICA Y aportando CRITICAS e ideas
propias (TEXTO ARGUMENTATIVO)'. Aunque no exige resulta-
dos novedosos por parte del autor (no estd obligado a apor-
tar algo desconocido), se espera que brinde minimamente
una nueva mirada sobre algo conocido. Por lo general, las
realizan alumnos secundarios, universitarios y graduados
para ser evaluados en alguna materia en cualquier momen-
to de sus estudios.

Un ARTICULO CIENTIFICO hace también una revision biblio-

grafica, pero tiene como requisito esencial CONTENER ALGU-
NA NOVEDAD. Sin necesidad de que sea algo revolucionario,
esa novedad debe describir algo que no se haya dicho ante-
riormente. Es DE MENOR EXTENSION que una monografia.

Un ESTUDIO también es una INVESTIGACION, pero DE una

AMPLITUD MAYOR, de modo que puede llegar a convertirse
en un libro (una monografia podria ser el capitulo de un libro
pero no un libro por si sola).

En muchas CARRERAS DE GRADO se exige la aprobacién
de una TESINA (también llamada tesis monogrdfica) para gra-
duarse. La diferencia con una monografia esta dada por su
mayor extension y por el requisito de que la tesina debe
APORTAR algiin CONOCIMIENTO NUEVO E INEDITO, demostrado
por medio de una hipétesis (lo que exige poner a prueba a
ésta en casos empiricos).

La TESIS tiene las mismas caracteristicas de la tesina,

® Al tomar posicion por alguna de las posturas existentes en un tema determinado, la
monograffa se distingue del INFORME, en el que el autor se limita a describir e interpretar
puntos de vista sin tomar partido por ninguno de ellos.

10 | TECNICAS DE ESTUDIO

pero en general se refiere a investigaciones de finalizacion
de un posgrado con el objetivo de alcanzar un DOCTORADO.
por eso también se le llama tesis doctoral. Debe incluir una
revision bibliografica (pero menos amplia que en el caso
de una monografia, ya que solo se analizaran en detalle
los aspectos de la bibliografia que seran mejorados con la
iesis; el resto de la informacion sera sblo referenciada), una
fundamentada critica de esa bibliograffa y resultados no-
vedosos surgidos de la puesta a prueba de una hipétesis.
Los aspectos novedosos deben ser mucho mas extensos y
relevantes que los de un articulo cientifico.

Ahora bien, una monograffa puede servir de base para
un estudio, tesina o tesis.
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1
Todo un tema
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L2 ELECCION DEL TEMA parece facil, pero es lo mas dificil
de todo.

En su ya célebre libro sobre las tesis, Umberto ECo acon-
s¢ja DESCARTAR LOS TEMAS “pANORAMICOS”. jQué es un tema
”p.’morémico?: un “abarcalotodo”, €s decir, lo opuesto a lo
monografico, gue debe caracterizarse por lo puntual del tema,
por un recorte especifico y determinado de a realidad.

Veamos un ejemplo de como -partiendo de un tema “pa-
foramico”- podemos llegar a un correcto recorte del tema:
supongamos que queremos escribir una monograffa sobre
|05 sindicatos. Si no tenemos mucha experiencia y pecamos
de inocencia (y cierta soberbia) nuestra conclusion serd
“|Fureka, ya tengo el temal” y el tema de mi monografia
“erh.. “Los sindicatos”.

En cuanto nos pongamos a andar, nos daremos cuenta
de lo delirante de nuestras pretensiones: si esto s inviable'
en una tesis doctoral (que se supone es algo abarcativo),
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mas aln lo es para una monografia solicitada por un profe-
sor para calificarnos. jPor donde deberiamos empezar? Si
buscamos en la seccion “libros” de Google, encontraremos
233.000 libros sobre sindicatos (jy esto sélo en Internet!). El
tiempo necesario para leer un 1 % de esos libros nos lleva-
ria afios. Y la extensién del texto seria de cientos o miles
de paginas. Aln en el caso de insistir, fracasaremos mise-
rablemente al momento de defender la monografia ante
el docente. Bastara con que el profe mire la bibliografia
consultada y vea que falta algiin texto clave sobre el tema
(ifaltard sin dudas porque hay miles de libros que hablan de
lo mismol). Olvidenlo.

Nos vemos obligados, entonces, a hacer un PRIMER IN-
TENTO DE RECORTE. Por ejemplo, un recorte geografico: “Los
sindicatos en Argentina”. Vamos mejor, pero sigue siendo
tan amplio que es imposible de abordar. Hay cientos de sin-
dicatos, algunos con 150 afios de historia.

Avancemos UN PASO MAS, con un recorte temporal:
“Los sindicatos en Argentina entre 1955-1973”. Vamos me-
jorando. Asf y todo, el tema sigue siendo demasiado pre-
tencioso para una monografia (tal vez seria viable para un
libro). A propésito: la biisqueda en Google nos remite a
“s6lo” 3.610 libros...

16 | TECNICAS DE ESTUDIO

1.1 ;Tenemos que elegir un tema
de antemano?

Ahora bien, nadie dice que el tema tiene que estar ele-
gido de antemano, antes de leer nada. jEntonces? Lo que
podemos hacer es elegir un tema general inicial (por ejem-
pilo, los sindicatos) y leer algunas enciclopedias, diccionarios
o lextos generales, que nos den una aproximacion al tema.
= recomendable anotar en un papel ciertas frases, datos,
fechas, definiciones y demas elementos. Seran las primeras
piezas (sueltas) de nuestro rompecabezas.

De esa lectura general y de esas anotaciones, tarde o
temprano aparecerd algo que nos llame la atencion. Por
sjemplo, cuando en la enciclopedia se hable de que el pri-
iner sindicato argentino se fundd en 1857 y fue la Federacion
Tipografica Bonaerense. Tal vez esto nos haga “click” y nos
ayude a resolver el problema. Nuestra monografia podria
tener como tema el siguiente: “El sindicato grafico en Argen-
tina entre 1955-1973” (jel Google nos “tira” 157 libros!).

Un tema acotado, que nos permitird leer si no todos al
menos los libros mas importantes que se hayan escrito so-
bre el tema (que ademds estdn disponibles en bibliotecas,
librerias o Internet), en un tiempo razonable.

;un paso mas? Las lecturas del periodo posterior a la
caida del peronismo nos mostraran reiteradamente la apari-
(i6n de un nuevo fendmeno: las comisiones internas. jQué
1al si analizamos a éstas en lugar de a todo el sindicato? Ya
tenemos un tema bien especifico: “Las comisiones internas
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en el sindicato grafico en Argentina entre 1955-1973".

ZY si no disponemos de informacién sobre los graficos
de Misiones y Neuquén? (peor adn, /Y Si ni siquiera sabemos
si hay actividad grdfica alli?). Lo mejor sera hacer un Gltimo
y definitivo recorte.

Nuestra monografia hablar4 -ahora si- de “Las comisiones
internas en el sindicato grafico en Cérdoba entre 1955-1973".

1.2 Tema general, titulo y subtitulo
de la monografia

iCual debe ser el TITULO DE NUESTRA MONOGRAFIA? Va-
yamos por partes.

En primer lugar tenemos la PRESENTACION DEL TEMA GENE-
RAL. Por ejemplo, “Los sindicatos tras la caida de Perdn”. Como
€s una primera aproximacién, no hay que especificar mas.

EL TITULO DEBE ALUDIR AL CONTENIDO ESPECIFICO DE NUES-
TRO TRABAJO: “Las comisiones internas en el sindicato grafi-
co en Cérdoba entre 1955- 19736

Finalmente, EL SUBTITULO SERA LA “BAJADA” 0 ampliacién
DEL TiTULO. Aqui debemos colocar la HIPOTESIS DEL TEXTO: por
ejemplo, “Accién directa y debilitamiento de la democracia”

0 “Accion directa y formacién de una conciencia obrera revo-
lucionaria”. Es evidente que la eleccién de uno u otro titulo
indicara la posicién del enunciador ante el tema.

Cuando hablamos de hipétesis lo hacemos en un sentido
“débil” y no en el sentido de hipétesis cientifica, ya que

Qi e pe e

£la serd requisito indispensable en el caso de una tesina
o tesis (en ese caso, habrd que contrastarla con casos ob-
=ervables). En una monografia, hablaremos de “hipotesis”
e ¢l sentido de “idea principal” defendida por el autor en
cofntraposicion a las ideas de otros autores.

CUIDADO CON LOS TEMAS QUE EXIGEN
LEER LIBROS EN OTROS IDIOMAS

No es conveniente elegir, por ejemplo, “El sindicato

grafico en Brasil durante el gobierno de F. H. Cardo-

50”. A menos que sepamos que existen en espafiol

los libros mas importantes sobre el tema, 0 que ma-

nejemos el portugués, no estaremos en condiciones
| de hacer una correcta revision bibliografica.

1.3 Tema principal y temas
subordinados (subtemas)

El hecho de que un tema sea el principal, por un lado, y de
fque otros temas sean subordinados a él, no se desprende del
iema en si mismo sino que dependera del recorte elegido.

Por ejemplo, el concepto “comisién interna” se subordina
Iogicamente al de “sindicato” (hay muchas comisiones inter-
nas por sindicato). Sin embargo, en el contexto del tema de
nuestra monografia, “Las comisiones internas en el sindicato
grifico de Cordoba entre 1955-1973”, la relacién se da a la



inversa: el término “comisién interna” serj el principal y “sin-
dicato” actuara como rueda de auxilio o subtema de aquel.

1.4 ;Se puede acotar mas?

Es posible, al menos, hacer dos recortes mas:

a) Se puede abordar un tema de monografia DESDE UNA
DISCIPLINA O ENFOQUE ESPECIFICO. Por ejemplo, desde la So-
ciologia laboral. En ese caso, nuestro objeto de estudio seri
mas acotado alin: por ejemplo, “Las comisiones internas

frente a los accidentes de trabajo en el sindicato grafico cor- ‘
dobés entre 1955-1973”. Otro ejemplo, en este caso desde la

Ciencia Politica: “Los partidos trotskistas en las comisiones
internas del sindicato grafico cordobés entre 1955-1973”.

b) Dentro de una misma disciplina hay numerosas
CORRIENTES TEORICAS. Asi, dentro de la disciplina Sociolo-
gia, podemos optar por trabajar con alguno de los mar-
cos tedricos, tales como el funcionalismo o el marxismo.
La estipulacién consciente de la escuela de pensamiento
que incluiremos en nuestro trabajo (lo que no significa que

estemos de acuerdo con ella; incluso pueden ser varias)

es fundamental para determinar el LEXICO a utilizar. En el
mismo titulo de la monografia ya debe estar presente esto.
Siguiendo el ejemplo, un analisis funcionalista nos llevara
a un titulo como “Roles disfuncionales en las comisiones
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ifteinas del sindicato grafico en Cérdoba entre 1955-1973”.
£i cambio, un estudio que se concentrara en el marxismo
padria titularse “Lucha de clases en las comisiones inter-
#as del sindicato grafico en Cérdoba entre 1955-1973”.

DEFINIR LOS TERMINOS CENTRALES DE LA MONOGRAFIA

En cualquier monografia, tesis, tesina, estudio o ar-
ticulo cientifico hay que definir los conceptos que
involucren al nicleo de la investigacion. Siguiendo
uno de los ejemplos, no podremos hacer un trabajo
=erio si no definimos “Rol”, “Disfuncional” y “comi-
siones internas”.

-

1.5 El alumno como “experto” frente
a un docente poco informado

J5e dan cuenta de la diferencia abismal entre el tema del
piincipio y los que quedaron al final?

Lo notaran a la hora de exponerlo al profesor: mientras
que en el primer intento era el profesor el que tenfa la posi-
!’lif‘lll dominante (“;los sindicatos?, qué gracioso”, pensard),
afiora seran USTEDES los que ENSENARAN AL PROFESOR UN
TEMA NUEVO (“jla lucha de clases en las comisiones internas
del sindicato grdfico cordobés entre 1955-19737, qué intere-
zante, de esto no sé casi nada”, razonard).
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Mientras que al principio empezamos con la idea de de-
¢ir “poco” de “mucho”, terminamos por decir “mucho” (sino
“todo”) de “poco”. El profe no podra reclamarle al alumno
el hecho de no utilizar el libro de la historia del sindicato
grafico de la Provincia de Buenos Aires, ya que no es la bi-
bliografia pertinente segiin el tema elegido.

{Y DEL PANORAMA QUE QUED(?

2

La busqueda
de informacion

Resulta entonces que no hablaremos en la mono-
grafia de cuestiones generales? ;Es posible hablar
de los graficos cordobeses sin hablar del “Cordoba-
z0” o del “peronismo sin Perén”? Claro que no. Pero
ése no es el punto.

Eco lo explicé claramente: UNA COSA ES USAR EL PA-
NORAMA COMO FONDO (por ejemplo, qué pasé en la
Argentina y en el mundo entre 1955 y 1973), como
contexto, Y OTRA pretender HABLAR DEL PANORAMA.
Olvidémonos de la enciclopedia: cuanto mis restrin-
gido sea el campo de estudio, mejor trabajaremos y
MA&s seguros nos sentiremos.
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2.1 La informacion segun el tipo
de monografia

fasicamente, tenemos dos tipos de monografias: en la
BHOGRAFIA BIBLIOGRAFICA lo que se hace es buscar, ordenar
afializar la bibliografia sobre un cierto tema. Se requiere
2 ifivestigacion exhaustiva, de modo que el escrito descri-

t8das las posturas existentes. El otro tipo es la MONOGRA-

EMPIRICA. Aqui el dato no se obtiene de bibliografia sino

E<iudios de casos (por ejemplo, de enfermos de cdncer de

§ioi 0 de madres solteras).

L5 monografia de nuestro ejemplo es del primer tipo.

q

I 2.2 Textos de referencia o fuentes.
Fuentes primarias y secundarias

La distincion entre tipos de monografias es importan-
£ = |3 hora de hablar de diferentes TIPOS DE FUENTES: un
=6 tlinico sera un dato o FUENTE PRIMARIA, mientras que
dfiformacion obtenida a partir de un libro serd un dato o
ENTE SECUNDARIA. Esto si tomamos en cuenta la relacién
atie [as dos clases de monografias.

Pero EN EL CASO DE UNA MONOGRAFIA BIBLIOGRAFICA

Saiibién podemos distinguir entre fuentes primarias y se-
‘ fuiidarias. Para nuestra monografia, una edicién original
| 4 Ui autor que haya analizado al sindicato grafico es una
FUENTE PRIMARIA.

COMO HACER UNA MONOGRAFIA | 25
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Pero si un libro esta haciendo referencia a otros libro

que hablan sobre el tema, ese libro Sera para nosotros una
FUENTE SECUNDARIA. En este caso, un libro que comente,

explique o critique al libro de aquel autor que analizd a
sindicato grafico, es una fuente secundaria.

No sélo pueden ser fuentes los libros: pueden serlo
también otros textos (revistas, diarios, folletos, con-
tratos, publicidades, etc) fotos, videos, audios, testi-
monios de personas y muchas mas.

2.3 Criterios para hacer una correcta
busqueda bibliografica

;Coémo sabremos si una fuente sera (til para nuestra inves
tigacion? Habra que tener en cuenta que LAS FUENTES DEBEN:

% SER CONFIABLES > es decir, deben tener informacion veraz ¥

rigurosa. Ejemplos: diccionarios, libros de texto y articulos cien
tificos (de todas formas, no hay una garantia absoluta de ello)

% PREFERENTEMENTE DE PRIMERA MANO > si queremos cital
una idea de un autor, lo ldgico es ir al libro de ese autor eij
lugar de tomar la cita hecha en otro libro.

s RELEVANTES > esto significa que tienen que tener una res

lacién directa con el tema de nuestro trabajo.

26 | TECNICAS DE ESTUDIO

= NO REDUNDANTES > si citamos la definicién de un concep-

e ¥ luego encontramos en otra fuente una cita similar, no

HEBEmos incluir a ésta (salvo que la idea sea remarcar la
eidencia de dos autores en la misma idea).

_EUBRIR TODOS LOS ASPECTOS DEL TEMA > sélo asi nuestra
gueda de fuentes sera completa.

JTENGO QUE LEER EL LIBRO ENTERO PARA SABER
SI ME VA A.SERVIR PARA MI MONOGRAFIA?

Afortunadamente para extraer una idea o parrafo de
i libro no es necesario leerlo completo. Lo que si se

Equiere es tener una idea general del mismo, y eso
=€ logra leyendo un elemento del paratexto? que es
el fesumen o abstract de la obra.

2.4 Como clasificar
la informacion recolectada

Brimero logramos un tema monografico. Luego seleccio-
faiios fuentes relacionadas con ese tema (en nuestra mono-
i bibliogrdfica, libros). De esas fuentes elegimos ciertas

" #aia piafundizar en el concepto de “paratexto” ver Como resumir y Como estudiar
S8Elisgrafia al final).
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partes y descartamos otras.

Ahora la idea es volver sobre las partes seleccionadas
para “sacarles el jugo”. ;Qué podemos hacer con ellas? Un

recurso es marcar con distintos colores los parrafos para
distinguirlos unos de otros. ;Distinguirlos en cuanto a qué?
Por ejemplo, marcar en azul las citas que vayamos a utilizar,

en verde las posturas que consideremos mas solidas del
autor del texto, en amarillo algtin ejemplo clave y en rojo los

puntos mas débiles o gue merecen nuestra critica.
Una vez hecho esto, podemos tomar al azar dos parraA
fos de distinto color y tratar de establecer alguna relacién

entre ellos. Esto desatard nuestra inventiva, nos sugerira
relaciones entre los juicios y nos permitird hacernos nue-

vas preguntas.

28 | TECNICAS DE ESTUDIO

3
La introduccion
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3.1 ;Qué hay que poner
en la introduccién?

=i debemos decirlo en pocas palabras, LA INTRODUCCION ES
EAMENTE UN COMENTARIO DEL INDICE DE LA MONOGRAFIA.
i0ué pondremos como TITULO DE LA INTRODUCCION?
gue aluda al tema o-mas en general a la tesis que

#1605 a desarrollar.
£ la introduccién de una monograffa debemos PRESEN-
£ EL TEMA y un PROBLEMA que el mismo presente -por
fplo, el hecho de que no se haya explicado correctamen-
fi el papel jugado por las comisiones internas graficas
a caida de Perén-.
Lilego se mencionaran los TEXTOS Y AUTORES QUE SE ANA-
ZARAN, especificando qué tratamiento recibiran.
Lo que sigue es la exposicion del OBJETIVO DE LA MONO-
BAFIA Y la JUSTIFICACION DE LA ELECCION DEL TEMA, es decir,

sH iffportancia y utilidad.
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La respuesta al problema es nuestra TESIS, es decir,
NUESTRA POSICION FRENTE AL PROBLEMA en cuestion. Por
ejemplo, que las comisiones internas graficas tendieron a -
asumir un rol de confrontacion con el orden socio-politico |
dominante, y que con ello generaron un estado de anomia |
que favorecié al clima desestabilizador de la débil demo- |
cracia®. En la introduccién sélo la enunciaremos y anuncia--
remos qué tratamiento le daremos, es decir, qué haremos:

para justificarla. €

El MARCO TEORICO que se usard es fundamental para
situar al lector, lo mismo que la DEFINICION de los términos y
conceptos fundamentales (en nuestro ejemplo, “rol”, “orden
socio-politico dominante”, “anomia”, “clima desestabiliza-
dor de la democracia”). ;

Describiremos brevemente el PLAN U ORGANIZACION DEL
TEXTO. ‘

Finalmente, expondremos QUE INTERES OFRECE NUES-
TRO TRABAJO, tratando de interesar al lector para que sigal
leyendo. '

G Nétese que en este ejemplo estamos utilizando un marco tedrico proveniente de (a
Sociologfa funcionalista -como “rol” y “anomia’~ y de la Ciencia Politica institucionalistal
_«desestabilizacién de la democracia”-. Si hubiésemos optado por una visién marxis-
ta podriamos haber dicho que las comisiones internas graficas viraron al “clasismo”3
cuestionando al orden “democratico-burgués” y planteando una alternativa “socialistal
revolucionaria” superadora. Es muy importante tener presente que los términos que
usamos no son inocentes (lo cual excede al lenguaje de una monografia y es aplicable
a la vida misma). !
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JA QUIEN HAY QUE HABLARLE?

jQuién es el destinatario o mas precisamente el ENUN-
EIATARIO- de nuestra monografia? En realidad son varios:

; T0D0 LECTOR POTENCIAL (cualquier persona que pueda
lEerrios)

% EL PROFESOR DEL CURSO 0 CATEDRA que encargd el trabajo
EL CONTRADESTINATARIO, es decir aquellos adversarios que

Lponemos se opondran a nuestros argumentos. Discutir con

“i0= reforzara nuestra argumentacion, la cual tendra mayor

Lacidad de convencimiento sobre otros enunciatarios

EL PROPIO ENUNCIADOR COMO ENUNCIATARIO, es decir, el
cuando se lee a sf mismo para corregirse o criticarse
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4
:Una monografia

explica o
argumenta?




JEscribir una monografia implica dar informacién de
6i70s o volcar nuestro punto de vista? Pues AMBAS COSAS.

EXPLICACION Y ARGUMENTACION EN UNA MONOGRAFIA

# [xplicacion de las interpretaciones existentes sobre un
tema (se la desarrolla en el cuerpo principal)

#* ((ftica de las mismas (se la desarrolla en el cuerpo principal)

# Argumentacion de la propia interpretacién o tesis (se la
adelanta en la introduccion, se la fundamenta en el desarro-
llo vy se la cierra en la conclusion).
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En la PRIMERA PARTE del desarrollo de una monografia
predomina la EXPLICACION: lo que haremos sera resumir, ex-
poner o informar acerca de teorias o conceptos de terceros. La
idea es aportar datos al lector, SIN PONER EN CUESTION LO QUE
SE INFORMA. Analizaremos, revisaremos, desmenuzaremos y
relacionaremos, pero no cuestionaremos la veracidad o vali-
dez de los datos informados. AL EXPLICAR ESTAMOS ACTUANDO
DE INTERMEDIARIOS ENTRE UN AUTOR (otro, no nosotros) Y UN
LECTOR. Es recomendable la tercera persona y formas imper-
sonales (“el autor sostiene que”, “se ha sostenido que”).

Hay dos formas posibles de hablar sobre lo que dijeron
otros: en el caso de las REFERENCIAS DIRECTAS lo que hare-
mos es CITAR textualmente y entre comillas al autor, colocan-
do la correspondiente referencia bibliografica.

Cuando lo que queremos es explicar posturas ajenas, la
apelacion a citas es ineludible (seleccionando las mds im-
portantes para no sobrecargar el texto innecesariamente). En
cambio, si estamos en una fase de argumentacién, vamos a
limitar las citas sélo a aquellas que guarden relacién directa
con nuestras tesis o argumentos.
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jCUIDADO CON EL “COPIO Y PEGO”!

Los buscadores de Internet han facilitado enorme-
mente el acceso a cualquier tipo de informacién. Y
también han facilitado.. la copia. Cualquier puede,
en cuestién de segundos, “copiar y pegar” un texto
ajeno y adjudicarselo como propio. Sin embargo, esos
mismos motores de bisqueda pueden ser usados por
los pro‘esores, cuando sospechan que el estilo de la
redaccidn, la forma de presentacién o lo complejo de
ciertas ideas de una monografia, parecen indicar que
el alumno que la presentd no fue el autor. El plagio,
hoy en dia, puede ser rapidamente descubierto. La
cita entre comillas es un acto de honestidad intelec
tual y nos ahorrara dolores de cabeza.

UN RECURSO PARA CITAR CORRECTAMENTE:

CUANDO USAR LOS CORCHETES

# Cuando 1 una cita le queremos AGREGAR UN COMENTARIO.
0 ACLARACION BREVE. Por ejemplo, si la cita dice “Ramirez se
opuso a la nedida de fuerza” y sospechamos que el lector
no sabra quién es Ramirez, citaremos del siguiente modo:
“Ramirez [destacado dirigente grafico de Cérdoba] se opuso
a la medidade fuerza”.
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% Cuando queremos CITAR SOLO ALGUNAS PARTES DE UN PA-
RRAFO EXTENSO. En ese caso, entre los corchetes pondremos
PUNTOS SUSPENSIVOS. Ejemplo: “Las comisiones internas
clasistas de tres fabricas estaban ligadas, una de ellas al
peronismo de izquierda y las otras dos a corrientes trotskis-
tas. Impulsaban medidas de accién directa como piquetes
de huelga y tomas de fabrica. La direccién nacional grafica,
vinculada al peronismo tradicional, tenia serias dificultades
para contenerlas porque se oponian a la linea del sindicato”.
De alli extraemos “Las comisiones internas clasistas [...] im-
pulsaban medidas de accion directa [..] La direccién nacional
grafica [..] tenfa serias dificultades para contenerlas [..]

% Cuando queremos REMARCAR QUE LA CITA TOMADA FUE
TEXTUAL (y no un error o estilo nuestro). Utilizaremos para
ello la EXPRESION “SIC” (que significa “asi”, “de este modo”).
Por ejemplo, “El interventor militar manifestd que venia a
sacar de la planta a los zurdos [sic]”.

Otra manera de redactar las ideas de otros es por medio
de las REFERENCIAS INDIRECTAS. Aqui lo que haremos es ela-
borar (en realidad, re-elaborar) |a palabra de otro autor, con
nuestras propias palabras.

En la SEGUNDA PARTE del desarrollo de una monografia
predomina la ARGUMENTACION: aqui expondremos las propias
ideas y los propios conceptos con el OBJETIVO DE CONVENCER
AL LECTOR. Esta serd nuestra “tesis”, en el sentido de POSTURA
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0 RESPUESTA PERSONAL QUE TRATA DE EXPLICAR UN PROBLEMA,
que consideramos que no ha sido explicado satisfactoriamen—
le por las argumentaciones existentes. Ahora si estan per-
mitidos la primera persona y el uso de términos evaluativos
(“para nosotros”, “no es acertado el planteo ya que..”).
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Desarrollo:
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5.1 Primera redaccion

Comienza aqui el trabajo propiamente dicho. Desde este
paso EMPEZAREMOS A CREAR TEXTO. Al principio no sera mu-
cho lo que aportaremos, ya que nos limitaremos a redactar
con nuestras palabras las ideas de otros autores, aunque
intercalando sus palabras (por medio de citas bibliogrdficas).
También agregaremos pdrrafos para presentar temas, conec-
tar citas o realizar algin comentario. Pero no mucho mas. Lo
mas jugoso vendra al momento de argumentar.

En un primer momento no sera necesario que la redac-
cidn sea perfecta; nos concentraremos mas en “qué” decir
que en “como” decirlo.

5.2 Explicacion como exposicion
de ideas ajenas

El término “EXPLICACION” tiene dos significados: en un
caso se refiere a la accion de demostrar que una cosa €s
causa de otra, la consecuencia. Esta es la EXPLICACION CIEN-
TiFICA (donde la consecuencia, fendmeno o hecho a explicar
se denomina explicandum y la causa explicativa del fenéme-
no se llama explicans?).

Sin embargo, cuando lo que queremos es describir lo di-

@ para profundizar en los términos ligados a la explicacién cientifica remitimos a Fau,
Mauricio, Diccionario Bdsico de Pensamiento Cientifico, Filosofia y Légica, La Bisagra
Editorial, Buenos Aires, 2005.
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cho sobre un tema por otros autores, lo que haremos es una
EXPOSICION de textos, de la manera mas clara posible.

Pero, claro, una cosa es explicar cémo se hacen zapallitos
rellenos y otra la incidencia del sindicalismo de izquierda en la
estabilidad democratica. jCual es la diferencia? Pues que esta
dltima explicacién -aunque parte de una exposicion- acaba
finalmente por tratar de establecer causas y consecuencias.

En sintesis: en los textos académicos (especialmente
en los universitarios) encontraremos a ambos tipos de
explicacion.

5.3 El estado de la cuestion
o “estado del arte”

En el desarrollo o cuerpo principal de la monografia nos
dedicaremos en primer término a exponer todo lo impor-
tante que otros ya hayan dicho antes que nosotros sobre el
tema en cuestion.

Diremos qué se sabe del tema, cudles son las investiga-
ciones clasicas y cudles las mas recientes, para cerrar con la
descripcién de aquellos topicos poco tratados o desconocidos.

Contarle a los lectores el ESTADO DE LA CUESTION antes de
comenzar a escribir nuestra postura, es un paso ineludible.

Es aqui donde INCLUIREMOS LA MAYOR PARTE DE LAS CITAS
seleccionadas en la primera etapa del trabajo.

En esta parte del trabajo, los titulos deben mencionar a los
autores, o bien a las ideas principales que éstos sostienen.
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TRATEMOS DE EVITAR EL USO DE BARBARISMOS 0 PALABRAS EXTRAN-
JERAS, REEMPLAZANDOLAS CON TERMINOS EN ESPANOL. S ’ESTO NO
FUERA POSIBLE, COLOCARLOS EN CURSIVA'Y CON ACLARACION DE SU
SIGNIFICADO.

5.4 Caracteristicas del discurso
explicativo-expositivo

La FUNCION del discurso explicativo-expositivo es INFOR-
MAR lo mas objetivamente posible. Por esta razdn, cuando
exponemos debemos cuidarnos de opinar, valorar o colo-
car componentes emotivos al lenguaje utilizado. EXFONER
ES DAR A CONOCER CONTENIDOS PARA SU COMPRENSION. Es
probable que esos contenidos contengan interpretaciones y
puntos de vista de los autores de los cuales hablamos. Lo
que hay que EVITAR es entremezclar NUESTRAS INTERPRETA-
CIONES Y PUNTOS DE VISTA.

jComo se debe redactar al exponer? Se lo debe ha‘lcer
como si no fuera escrito por Nosotros y como si no estuviera
destinado a nadie en particular. Esto se logra utilizando la
tercera persona o alguna forma impersonal (por ejemplo,
“suele pensarse que”). .

Las CITAS son un recurso por excelencia en una exposi-
cién. Al citar, las comillas, los dos puntos, las cursivas, los
subrayados y las negritas se utilizaran con el objetivo de de-
jar claramente delimitado el discurso del que cita (nosotros)
y del que es citado (el autor en cuestién).
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) .Y las FUENTES se incluyen para reforzar la objetividad, es
€cir, para que cualquiera pueda comprobar si la cita es co-
Irecta y se esta usando adecuadamente para explicar algo.

RECURSOS PARA EXPLICAR

t DEFIN}R > establecer con precisién y claridad el SIGNIFICADO
de un. te'rmino 0 expresion. La mas habitual es la definicién
descriptiva, donde se exponen los elementos que componen
a un concepto. Toda definicién sélo puede ser entendida en
el marco de la teoria que la engloba.

:k REFORMPLAR > PLANTEAR CON OTRAS PALABRAS ciertos con-
.eptos. La idea es simplificar, aclarar, “traducir”. Se utilizan
Clertos conectores como “es decir” “

Gl 0rseq’ 4 =
A , “en otras pala

% EJEMPLIFICAR > EXPONER UN CASO incluido en una ley o

principio general. Utiliza el ti
5 ipo de razonamien
induccion”. i
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5.5 Argumentacion: la elaboraciéon
de las ideas propias

Todos los cuidados que debimos tener para hablar de lo
que otros dijeron sobre un tema deberan ser dejados de lado
a la hora de poner nuestra subjetividad en juego: es la hora
de CONFRONTAR IDEAS.

Si en la parte expositiva dimos una definicién, tratando
de respetar lo dicho por otro, a la hora de la argumentacion
podemos dar nuestra propia definicién, que en un sentido
es una re-definicién, en el sentido de que estamos cuestio-
nando alguna definicién precedente.

En la explicacion actuamos como terceros intermediarios
(B) entre A (un autor) y C (un lector). En la argumentacion
nuestra posicion B se enfrenta a la de A para convencer a C.

El lector C es el destinatario principal de nuestro discur-
so; es aquel que afin no adhiere a nuestra postura, pero que
puede llegar a hacerlo.

También pueden ser destinatarios aquellos que adhieran
de antemano a nuestra ideas y quienes sean opositores a
las mismas. Al argumentar contra estos giltimos en verdad
estamos tratando de convencer a aquellos lectores que no
tienen una posicién definida o contundente.

EN LA FASE EN QUE EXPLICAMOS, TODO ESTA FUERA DE DISCUSION.
EN LA FASE EN LA QUE ARGUMENTAMOS, TODO ES CUESTIONABLE.
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HERRAMIENTAS PARA UTILIZAR

EN LA SECUENCIA ARGUMENTATIVA -

% SILOGISMO > es un discurso que tiene tres enunciados o
proposiciones, uno de los cuales -la conclusién- se infiere o
deduce logicamente de los otros dos -las premisas-.

% ENTINEMA > es un silogismo incompleto, ya que alguna de
las premisas no esta explicitada.

% HIPOTESIS > es una proposicién de dos partes que puede
ser verdadera o falsa.

% ARGUMENTOS > son razonamientos y datos que tratan de
probar una hipétesis.

% CONTRAARGUMENTOS > son argumentos que tratan de de-
mostrar la falsedad de una hipbtesis.

% CRITICAS A LOS CONTRAARGUMENTOS > son argumentos que

tratan de demostrar que los argumentos criticos de nuestra
postura no son sélidos.
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5.6 Recursos de la argumentacién

5.6.1 EL EJEMPLO

Si queremos proponer una regla general sobre la cual
no hay un acuerdo, un recurso es nafrar una historia con un
ejemplo de esa regla general.

Los ejemplos tienen una importante funcién emotiva:
conmueven al destinatario. Sin embargo, en el lenguaje aca-
démico tenemos que tomar esto con pinzas. Siempre es mas
aconsejable zpelar al razonamiento que a la emocion.

5.6.2 LA CITA DE AUTORIDAD

Dado que en la argumentacién se da un conflicto, quien
argumenta se apoyara en ciertos referentes, a quienes citara
para reforzar su planteo.

La CITA DE AUTORIDAD implica COLOCAR UN ENUNCIADO DE
OTRO ENUNCIADOR PRESTIGIOSO EN APOYO DE NUESTROS ENUN-
CIADOS o hipétesis. Con ello se busca utilizar el prestigio de la
persona come garantia de validez de nuestras afirmaciones.

Esto presupone, ademas, que -dado que la persona ci-
tada es honesta, inteligente, capaz, etc- sus ideas también
lo seran lo ctal -cuidado- puede ser un arma de doble filo:
personas geniales pueden decir estupideces y personas es-
tlpidas puedsn decir genialidades.
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5.6.3 LA DEFINICION ARGUMENTATIVA

Cuando estamos argumentando, la definicion implica la NEGA-
CION DE OTRA DEFINICION dada por un contrincante, a quien segin el
caso se le adjudica ignorancia, mala intencion o poca rigurosidad.

La DEFINICION ARGUMENTATIVA puede disociar lo que la defi-
nicion del contrincante une o presentar como aparente la defi-
nicién que quiere refutar, presentando la propia como real.

5.6.4 LA PREGUNTA RETORICA

En general, una pregunta se hace para obtener una res-
puesta. No es asi en el caso de una PREGUNTA RETORICA,
porque en ella la respuesta ya se sabe de antemano.

Y por qué es un recurso para argumentar en faver de algo?

Porque “SUAVIZA” LA INTENCION DEL EMISOR DE IMPONER SU IDEA.
No es lo mismo decir “Un sindicato es x cosa” que preguntar
“;Qué es un sindicato? Es x cosa”. Al formular la pregunta retori-
ca el que enuncia finge compartir una idea con el enunciatario,
cuando en verdad esta imponiendo su idea, la cual es la res-
puesta prevista de antemano a la pregunta formulada. De este
modo, busca predisponer de modo favorable a quien escucha.

La pregunta retérica HACE PASAR COMO ALGO ACEPTADO
ALGO QUE ES SOLO UNA OPINION DEL EMISOR.

EL LENGUAJE ACADEMICO Y CIENTIFICO SE DIFERENCIA DEL LENGUAJE
COMUN POR SER SENCILLO ¥ EXACTO. NO BUSCA LA BELLEZA NI LA
COMPLEJIDAD SINO LA BREVEDAD Y LA CLARIDAD.
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6
Conclusiones

En las conclusiones deberemos incluir:
% Un resumen del desarrollo

% Una sintesis de las ideas aportadas y la defensa de su
relevancia

# Preguntas que inviten a continuar con nuevas lineas de
investigacion acerca de problemas pendientes
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7
Revision
y correccion

Al momento de revisar lo que escribimos, ES IMPORTAN-
TE TOMAR DISTANCIA y hacer de cuenta -en la medida de lo
posible- que estamos leyendo el texto de un tercero. La idea
es reflexionar sobre lo escrito, criticarlo, buscarle puntos dé-
biles, ponernos en “abogados del diablo”. Esto nos permitira
ajustar y corregir lo escrito.

Pero jqué controlaremos? Basicamente fornja y fondo de
la redaccién. Un elemento de la forma es la ORTOGRAFIA y
otro la SINTAXIS (el correcto armado de las frases, colocacién
adecuada de comas y puntos, una utilizacién adecuada de la
persona -por ejemplo, decidir si redactaremos en primera o en
tercera persona-, etc). También chequearemos que haya una
ILACION adecuada entre los titulos, entre subtitulys y entre pa-
rrafos. Y NUMERAREMOS correlativamente titulos y subtftulos.
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En cuanto al fonlo, nos referimos al contenido, a la
SEMANTICA, al sentido o significado que queremos darle al
escrito. Debemos ser coherentes en lo que decimos y esto

incluye manejarnos con una TERMINOLOGIA adecuada al mar-

co tedrico elegido.
Otra cuestion esexcial: tenemos que constatar que el

contenido de los parreos coincida con lo anunciado por los

titulos v subtitulos gie los preceden. Los PARRAFOS NO de-

ben ser demasiado EXENSOS y las OPINIONES siempre deben
estar FUNDAMENTADAS
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8
Bibliografia,
anexos, indices

Para completar nuestro trabajo, al final del texto debere-
mos incluir la BIBLIOGRAFIA CONSULTADA, en orden alfabético
por apellido del autor, incluyendo los siguientes datos: ape-
llido y nombre, nombre del libro, editorial, ciudad, fecha y
niimero de edicion®.

Hay cierta informacion que se utiliza en una monografia
que conviene presentar en un apartado especial al final del
trabajo, ya que de hacerlo en el cuerpo central distraeria
la lectura. Por ejemplo, para nuestro ejemplo monografico,
colocaremos la cantidad de huelgas por empresa y por afo
en un ANEXO O APENDICE DOCUMENTAL.

En ese anexo se pueden colocar: cuadros estadisticos,
esquemas, planos, mapas, dibujos, fotos, etc.

) para mas detalles acerca de cdmo presentar la bibliografia, y sobre la diferencia entre
ésta y las referencias bibliograficas ver nuestro Como resumir.
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El INDICE 0 SUMARIO de la monograffa es una de las pri-

meras cosas que nuestros lectores van a mirar aunque -pa-

raddjicamente- serd una de las @ltimas cosas que vamos a
escribir. En el indice figuraran los titulos y subtitulos, orde-
nados seglin una numeracion especial. El nimero principal

se destinara a los capitulos centrales (ejemplo: capitulo 3), *
con un ndmero subordilado para los titulos (ejemplo: 3.1,

3.2..) y otro a su vez subordinado a este iltimo para los
subtitulos (ejemplo: 3.1.1, 3.1.2..).

Ademés del INDICE GENERAL de la obra, podemos in-

cluir otros, tales como Ln INDICE DE TERMINOS CLAVE -GLO-
SARIO-, un INDICE DE NCMBRES ~ONOMASTICO- o un iNDICE
DE ILUSTRACIONES.
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)
Los aspectos
formales y la
presentacion
del trabajo

Al fin llegd la hora de los preparativos finales para pre-
sentar la monografia. Veamos algunas pautas.

NORMAS DE PRESENTACION DE UNA MONOGRAFIA

% MARGENES en los cuatro lados de la caja: derecha, izquier-
da, superior e inferior.

% ESPACIOS entre lineas y (adn mayores) entre parrafos.
% SANGRIA en la primera linea de los parrafos.

% PAGINAS NUMERADAS (o la tapa).
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% PORTADA: nombre del autor, materia o curso, titulo y sub-
titulo, nombre del docente, institucidn, fecha.

% TITULOS en mayor tamafio y/o en negrita.

% TITULOS de capftuls o partes fundamentales, en hoja nueva.
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